NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP IN SACH GIAO KHOA TP.HCM Pjc Hp - Ty do - Hanh phic

Tp.Ho Chi Minh, Ngay  thang 4 niim 2018
Dy thio
QUY CHE TO CHUC

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN IN SACH GIAO KHOA THANH PHO HO CHI MINH

Diéu 1: Nhitng quy dinh chung

1. Quy ché 16 chirc Pai hoi dbng ¢b dén,g sﬁ: dung cho viéc t& chirc Pai h(f)i’ dépg c¢b dong
thu‘frng nién nam 2018 ciia Cong ty Co phan In Sich Gido khoa Thanh phé H6 Chi Minh
(goi tat 1a Cong ty).

2. Quy ché'f nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu clia nhitng ngudi tham gia Pai hoi, didu
kién, thé thirc tién hanh Dai hdi.

3. C(z)' déng va nhitng ngudi tham gia c6 trach nhiém thyc hién theo cic quy dinh tai Quy
ché nay.

Piéu 2: Diéu kién tham dy hop Pai hdi ciia b dong

1. Theo Diéu 1é t6 chitc va hoat dong ctia Cong ty: Céc ¢d dong cta Cong ty ¢b quyén tham
dy trye tiép hodic Gy quyén cho dai dién ctia minh tham dw hop Pai hoi déng cb dong
thuong nién n¥m 2018 theo danh séch chdt ngay 08/2/2018

2. Cb dong cb tén trong danh séch theo quy dinh tai khoan 1 diéu ndy c6 quyén Gy quyén
cho nguoi khac tham dy Pai hoi dong c¢b dong,

3. Trudng hop C6 dong ca nhén Ia nguoi Gy quyén thi phai c6 chit ky cua cb dong d6 va
ngudi duge iy quyén,

4. Trudng hgp nguoi dai dién theo ny quyén ctia ¢b dong 13 td chire 13 ngudi ty quyé“:n thi
phai ¢6 chir ky clia ngudi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo phap [uit cuia cb
dong va ngudi duge Gy quyén dy hop.

Ditu 3: Quyén va nghia vu ciia cac cb dong tham dy hop Dai hoi cb dong
I. Quyén cta cac cb dong di diéu kién khi tham dy Dai hoi

— DPuge biéu quyé‘f tht ca cac vin d& thudc thdm quyén cua Dai hoi ddng cd dong theo
quy dinh cua Diéu [§ Cong ty va Phap lujt.

— Dugce uy quyén bing vin ban cho ngudi dai dién thay mit minh tham du va biéu
quyét tai Pai hoi ci‘éng cb dong. Ngudi duge ¢b dong ty quyén tham dy Dai hoi
khong dugce ty quyén cho ngudi khac.

— Quyén dugc cung cﬁp thong tin vé Dai hoi, cd déng co quyén duge nhin tét ¢4 cac
thong tin, tai liéu vé tat ca cdc ndi dung trong chuong trinh hop Dai hoi dong ¢6 dong.

~ Quyén dugcf thao luén céc: vén dé trong nQi du‘ng dai hoi, truong hgp khdng da thoi gian
thao ludn, c6 doéng cé quyén déng gop ¥y kién bing vin ban va giri [én Ban thu ky Dai hji.

— Trong thoi gian didn ra Pai hoi, cb dong, cac cd dong phai tuan thi theo sy huéng

din cta Poan chi tich, tmg x{t vin minh, lich sy, khong giy mét trat ty
| .



— (o dong dén Dai hoi mudn c¢é quyén dang ky ngay, sau do co quyen tham gia va bi€u

quyét ngay tai Dai hoi, nhung Chil toa khong c¢6 trach nhi¢m dimg Dai hoi dé cho ho
dang ky va hiéu lyc cita cac dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh huéng.

2. Nghia vu cua céc cd dong phd théng khi tham du Dai héi:

M3Bi cb dong, dai dién cb dong khi toi tham dy hop Pai hdi cb dong phai mang theo
gidy to iy than (Chitng minh thie nhén déan, Ho chiéu, v.v...), Gidy moi hop, Gidy
Oy quyén (trong triedng hop dai dién cho cé déng) va ndp cho Ban kiém tra tur céch
cb dong dé kiém tra tu cach ¢d déng va hoan thanh céc thi tuc ding ky tham dyu Pai
héi v6i Ban td chire. C6 déng hoan thanh cac tht tuc ding ky tham dy Dai hoi s&
duge phat mét bd tai lidu dai hoi.

Cb dong, ngudi dai dién theo ty quyén tham du hop Pai hoi phai chdp hanh nghiém
chinh quy ché lam viéc cia Pai héi ddng ¢ dong. Cb dong vi pham quy ché nay thi
thy theo mirc d§ vi pham cy thé Poan chi tich s& xem xét va ¢é hinh thirc xtt Iy theo
diém b, khoan 7, diéu 142 Luit doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014,

Nghiém tuc chéip hanh ndi quy tai cuge hop Dai hoi dbng cd dong, ton trong két qua
{am viéc tai Pai hoi.

Diéu 4: Quyén va nghia vy ciia Poan chii tich
Poan cht tich gdm 02 ngudi [ thanh vién ciia Hoi ddng quan tri. Ch tich Hoi dong quén tr
(hodic nguoi dirge chil tich HDQT uy quyén) 1a Ch toa cude hop Pai hoi cb dong.

Nhiém vu cta Doan chu tich:

1.

Piéu hanh cac hoat dong ciia Dai hoi theo chwong trinh da dugc Pat héi thong qua.
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Hudng dan cic dai biéu va Dai hoi thao luén.

Trinh dy thdo, két ludn nhitng van dé can thiét d€ Pai hdi bicu quyet.

Tréa 101 nhitng van dé do dai biéu va Pai hoi yéu céu.

Khéng cin lay ¥ kién ciia Dai hoi, bat cir lic ndo Poan chi tich cling ¢6 the tri hodn

Pai hdi dén mot thoi diém khac va tai mot dia diém khic néu nhin thay rang:

+ Hanh vi ca nhitng ngudi ¢6 mit can trd hodc cd kha niing can tré dién bién c6
trat tu cua cudc hop hoiic;

+ Sy tri hodin la can thiét d€ cac cdng viéc ciia Pai hoi dugce tién hanh mt cach
hop [€.

Quyét dinh ctia Poan chu tich vé van d¢ trinh tw, thi tuc hodc céc sy kién phét sinh

ngoai chwong trinh ctia Pai hdi dong co déng s& mang tinh phan quytt cao.

Poan chii tich lam viée theo nguyén téc tip trung dén chu, quyét dinh theo da sb, tién
hanh Dai hoi ¢b déng mdt cach hop 18, c6 trat ty va phan anh duge mong mudn cia da
sb cb déng, dai dién c6 dong tham dy.

Diéu 5: Quyén nghia vy ciia Ban thu ky

Ban t%lu ky dai hoi gﬁ‘)m 01 ngu’fﬂ d9 DPoan chu tich gidi thiéu va duge Pai hoi thong
qua bang hinh thirc gio Thé biéu quyét (Thé mau xanh).

Ban thu ky chiq trach nhiém trurée Poan chi tich va Dai hoi ddng cb dong vé& nhiém vu
clia minh, cu thé:

I.



—  Ghi chép day du, trung thue cic ndi dung ctia Pai hoi.

~ Gitip doan chii tich kiém tra tu cich ¢b dong va dai dién cta ¢b déng dy hop (khi
cin thiét).

~ HO trg Poan chu tich cong bb du thdo cdc van ban, két [udn, Nghi quyét cta Pai hoi
va thong bao ctda Doan chu tich giri dén cac ¢b ddng khi dugce yéu cau.

— Tiép nhén phiéu ding ky phat biéu y kién cua ¢§ déng, dai dién cua cb dong.

— Ticp nhén dién ming, thu, cac tai liéu ¢é lién quan dén Dai hoi.

Diéu 6: Quyén vi nghia vu ciia Ban kiém tra tw cdch cé dong dy Dai hpi
1. Ban kiém tra tu c4ch cb dbng ctia Pai hdi gf“)m 03 ngudi do Hoi déng quéan tri d& cir va
Iyra chon,
2. Ban kiém tra tu cach ¢§ déng nhén gidy & ¢d dong dén hop; phat cac tai liéu va Phiéu
biu quyét cho cb dong
3. Ban kiém tra tu cach cb dong lap bién ban kidm tra tu cdch cb déng va bdo céo trude
Pai hoi két qua kiém tra tu cach cd dong.

Piéu 7: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gém 03 ngudi do Poan chit tich gi6i thidu va duoc Dai hoi théng qua
béng hinh thirc gio Thé biéu quyét (Thé mau Xanh).

2. Ban kiém phiéu chiu trach nhiém truée Poan chu tich va Dai hoi ¢b déng vé nhiém vu
clia minh, cu thé:
— Kiém tra, giam sat viéc bé phiéu cua cdc cb dong, dai dién ¢b dong.
— T4 chirc kiém phiéu.
— Lép Bién ban kiém phiéu va cdng bb trude Pai hoi.
~  Giao Bién ban va toan bj s6 phiéu ghi nhan bidu quyét cho Poan chu tich.

Diéu 8: Diéu ki¢n tien hanh hop Dai hi

Cudc hop Pai hoi ddng ¢b dong dugce tién hanh khi ¢6 sb c¢b dong d hop dai dién it nhit V7
65% téng $6 ¢b phén co quyén bidu quyét theo danh sich ¢d dong chbt ngay 08/2/2018, WG
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Diéu 9: Phdt biéu ¥ kién trong cupc hop Pai hpi oy
C6 déng ding ky nodi dung phét biéu véi Doan chi tich qua thu ky Pai hoi, khi phat biéu LHI R
hodc tranh Iudn thi gio tay, chi khi duge Poan chu tich nhét ti méi duge phat bidu, Mdi cb A
dong phat biéu khong qué 05 phut, ndi dung cin ngén gon tranh tring I3p. Trudng hop
khong du thoi gian cho c& dong théo ludn holic phét biéu, ¢b déng déng gop ¥ kién bing vin
ban va giri 1én Ban thu ky Pai hoi. Khi ¢d déng phat bidu, trir Chu tich doan cée cb dong
khac hoiic ngudi khéc tham gia Pai hoi khong c6 quyén ngdt 101 phét biéu cia cb dong,

Dibu 10: Biéu quyét thong qua cdc vin dé tai Dai hpi
1. Quyén bidu quyét
Céc ¢b dong hodic dai dién ny quyén ciia ¢ dong c6 quyén tham dy hop Pai héi dong
cd ddng déu c6 quyén biéu quyét cac vén dé thude ndi dung bidu quyét ctia Pai hoi, mdi
cb phiéu thuge quyén s& hitu twong tng véi mot quyén biéu quyét tai Dai hoi
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Biéu quyét trye tiép bang gio Thé bidu quyét (Thé mau Xanh)

Dai héi str dyng hinh thire bidu quyét true tiép bing gio Thé bidu quyét ddi véi cac noi
dung sau:

- Bfu Chu tich doan;

Biu Ban thu ky;

Béu ban kiém phiéu.

Céc ndi dung khac phét sinh trong qué trinh hop Pai héi cin 14y ¥ kién ¢ dong.
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P&i véi hinh thire bidu quyét nay, duge Dai hoi thyre hién IAn et theo thir tyr 14y ¥ kién

clia cdc cb déng khong ddng v, cb dong ddng ¥, va cd dong khdng cé ¥ kién hoic y kién khéc.
Céc ndi dung néu trén dugce thdng qua khi duge c6 dong dai dién cho 65% ¢ phiéu c6 quyén
biéu quyét tham du hop tr&d 1€n dong y.

3.

a.

Biéu quyét théng qua hinh thirc bo phiéu

Phiéu biéu quyét M&i ¢b dong hoac dai dién theo uy quyén cua ¢ dong dén du’ hop Pai

1101 duorc cip mot phleu biéu quyet (Plueu mau tring), trong dé gh1 thong tin vé cd dong,

s6 ¢b phin duge quyén biéu quyét cia ¢b déng, cic ndi dung biéu quyét va c6 déng déu

freo cua Cong ty.

Cac ndi dung bidu quyét bang phiéu

1. Béo céo két qua hoat dong SXKD naim 2017 va ké hoach SXKD nim 2018.

2. Béo co két qua hoat dong ciia HPQT nam 2017 va phwong hudng HP nim 2018,

3. Béo cdo két qud hoat dong cia BKS ndm 2017

4, Céac td trinh tai Pai hoi.

Céch thirc ghi phiéu biéu quyét: C dong biéu quyét (dong y, khdng dong ¥, khong cé y

kién) mot van dé trong Phiéu bidu quyét bing f:éch dénh‘ déu chéo (X) du){ nhét Ye‘xo 0

tuong ung véi’ y kién cfla‘minh. Trudng hgp cb dong diéq sai hodc th‘ay doi ¥ kien thi

khoanh tron dau (X) da dién sai va ky nhdy vao bén canh dau (X) dé dién sai.

Phiéu hop 1¢: Phiu duge coi 4 hop 18 khi thoa man cac diéu kién sau:

- La phiéu do Ban td chirc Dai hdi phat hanh dé sit dung trong ky Dai hoi thuong nién
ndm 2018 cia Cong ty;

- Ghi phiéu biéu quyét ding theo quy dinh tai myc ¢ khoan nay.

- Khong tdy, x6a cc ndi dung in sin.

- Cé chit ky cia cb déng hodic ngudi dai dién theo tiy quyén cb dong.

- Bé phiéu diing noi quy dinh va ding thoi gian quy dinh ctia Ban 5 chirc Pai hoi.

Phiéu khong hop 16: Phiéu duge coi 14 khéng hop 18 khi:

- La phiéu khong do Ban (5 chirc Pai hoi phét hanh, hogic phiéu do Ban t& chirc Pai
hé6i ban hanh nhung khong ding dé st dung trong ky Pai hdi thuong nién nim 2018
cta Cong ty;

- Ghi phiéu bidu quyét khdng dung theo quy dinh tai muc ¢ khoan nay.

- Thy, x6a cac ndi dung in sin.

- Khéng ¢6 chit ky ciia ¢& dong hotic ngudi dai dién theo ty quyén cb dong.

- B phidu khéng ding noi quy dinh hoiic khéng ding thoi gian quy dinh ciia Ban tb
chirc Dai hoi,

Bi?:u quyét bing hinh thirc Bau gif“)q phiéu (4p dung cho Béiu Hoi ddng quan tri, Ban

kiém soat Cong ty). Theo Quy ché Bau cir HDQT, BKS.
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Diéu 11: Bién ban cupc hop Pai hpi co dong
Tét ca cdc nodi dung tai cude hop Dai hoi ddng cb dong phai duge Ban thu ky Dai hgi
ghi vao Bién ban dai hoi. Bién ban dai hoi phai dugc doc va théng qua trude khi bé mac
dai hoi va dugc luu gitr tai Cong ty. Ban thu ky dai hoi va Chu tich doan c6 nghia vu
chju trach nhiém vé tinh chinh x4c va day du cta Bién ban dai héi.

Piéu 12: Truwong hop té chirc hop Pai hpi dong cé dong khong thanh

I. Truong hop cude hop lan tht nhét khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Diéu
8 ctia Quy ché nay thi viée triéu tap cude hop lan thir hai phai duge tién hanh trong thoi
han khong qua 30 ngay ké tir ngay du kién tién hanh cudc hop 1an thir nhét.

2. Cudc hop cua Pai hoi déng cd dong lAn thr hai duge tién hanh khi ¢6 s cb dong, dai
dién cb dong du hop it nhit 51% téng sb ¢d phan c6 quyén bidu quyét theo didu 18 Cong
ty quy dinh.

3. Truong hop cude hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén cia
Diéu nay thi duogc triéu tdp hop l4n thir ba trong thoi han 20 ngay ké tir ngay cudc hop
lan thir hai dy kién tién hanh. Trong trudng hop nay, cudc hop duge tién hanh khéng
phu thude vao s6 ¢b dong tai du hop.

Diéu 13: Piéu khodn thi hanh

Trén day 1a Quy ché lam viéc cua Dai hoi ddng cb dong thudong nién nidm 2018 cia
Cong ty C6 phan In Séch Gido khoa Thanh phd H6 Chi Minh. Quy ché nay gbm 5 trang
13 diéu. Quy ché nay c¢o hiéu luc ngay sau khi dugce Dai hoi ddng c¢b dong Cong ty bidu
quyét théng qua.

Kinh trinh Pai hoi dong cb dong Cong ty xem xét théng qua dé viée td chirc Pai hoi
ddng cb dong duge thye hién thanh cdng tdt dep va tuan thi theo céc quy dinh cia phap
luét ctia Nha nudce, Diéu 1é cta Cong ty.

ZSHQY DONG QUAN TRI
Jo/ o mUQ.chU TICH
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