NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP IN SACH GIAO KHOA TP.HCM Péc lap - Ty do - Hanh phic

Tp.H6 Chi Minh, Ngay 10 thang 4 ndam 2024

QUY CHE TO CHUC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CP IN SACH GIAO KHOA THANH PHO HO CHI MINH

Diéu 1: Nhitng quy dinh chung

1. Quy ché t5 chirc Dai hdi dbng cb dong sir dung cho viée td chirc Pai hoi dong co
dong thuong nién nam 2024 cua Cong ty Cb phén In Sach Gido khoa Thanh phé H6
Chi Minh (goi tit 1a Cong ty).

2. Quy ché ndy quy dinh cu thé quyén va nghia vu cia nhiing nguoi tham gia Pai
hoi, diéu kién, thé thtrc tién hanh Dai hoi.

3. Cb déng va nhimng ngudi tham gia c6 trach nhiém thuc hign theo céc quy dinh tai
Quy ché nay.

Pitu 2: Piéu kién tham dy hop Dai hdi ciia ¢ dong

1. Theo Diéu 1& td chirc va hoat dong ctia Cong ty: Cac cb déng ctia Cong ty c6 quyén
tham du truc tiép hodc uy quyén cho dai dién ciia minh tham dy hop Pai hoi déng
cb dong thudng nién nim 2024 theo danh sach chét ngay 07/02/2024.

2. Cb dbéng c6 tén trong danh sach theo quy dinh tai khoan 1 diéu nay c6 quyén ty
quyén cho ngudi khéc tham dy Pai hdi dong co dong.”

3. Trudng hgp C6 dong c4 nhan 1 ngudi Gy quyén thi phai c6 chit ky cua cb dong @6
va ngudi duge ty quyén.

4. Trudng hop cb dong 1a td chirc thi vin ban uy quyén phai cé chit ky Ngudi dai
dién theo phép luit hodc ngudi duge uy quyén hop 1¢, déng dau cia t6 chirc d6 va
chit ky ctua ngudi dugce uy quyén.

Pidu 3: Quyén va nghia vy ciia cic cé dong tham dy hop Dai hdi ¢ déng
7 Quyén ctia cac cb dong du diéu kién khi tham du Dai hoi

— Puoc biéu quyét tit c‘é cac van d& thudc thdm quyén cha Pai hoi dong cb dong
theo quy dinh cta Dicu 1§ Cong ty va Phap luat.

- Dt}qc uy ,quyén béng vﬁp bé.n4 cho nguoi dai dién thay méit minh tham dy va
biéu quyét tai Pai hoi dong co6 dong. Ngudi duoc cb dong ny quyén tham dy
Pai hoi khong duoc uty quyén cho ngudi khac.

—  Quyén dugc cung cép thong tin vé Pai héi, cb dong c6 quyén duge nhan té'f ca
cz:ic thong tin, tai liéu vé tat ca cac ndi dung trong chuong trinh hop Pai hdi dong
co dong.




— Quyén dugc thao luan cac vin de trong ndi dung dai hoi, truong hop khong du thoi
gian thao ludn, cd dong c6 quyén déng gop ¥ kién bang vin ban va giri 1én Ban thu
ky Pai hoi.

Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cb dong, cac cd dong phai tudn thu theo su
huéng dan ctia Poan chu tich, ung xur van minh, lich sy, khong gay mat trit tw

C dong dén Pai hoi mudn cd quyén dang ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va
biéu quyét ngay tai Dai hdi, nhung Chu toa khong co trach nhiém dimg Pai hoi dé
cho ho ding ky va hiéu luc cua céc dot biu quyét da tién hanh s& khong bi anh

hudng.

2. Nghia vu ciia cac cb dong phé thong khi tham dy Dai héi:

Mbi ¢b dong, dai dién c6 dong khi téi tham dy hop Pai héi cd dong phai mang
theo gidy to tuy than (Can cwdc cong din, HO chzeu v.v...), Gidy moi hop,
Gidy uy quyen (trong tmo’ng hop dai dzen cho ¢é déng) va ndp cho Ban kiém
tra tu cach cb dong dé kiém tra tu cach ¢b dong va hoan thanh céc thu tuc dang
ky tham dy Pai hi v6i Ban t8 chirc. C6 dong hoan thanh cac thu tyc ding ky
tham dy Pai hoi s& dugc phat mot bo tai liéu dai hdi.

Cb d6ng, ngudi dai dién theo uy quyén tham dy hop Pai héi pha1 chdp hanh
nghlem chinh quy ché 1am viéc cla Pai hoi dong cb dong. C6 déng vi pham
quy ché nay thi tity theo mirc d6 vi pham cu thé Poan chu tich s& xem xét va
co hinh thirc xir ly. Nghlem tiic chap hanh ndi quy tai cudc hop Dai héi ddng
¢ dbng, ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi.

Diéu 4: Quyén va nghia vu cita Doan chii tich

Poan chu tich gém 02 ngudi 1a thanh vién cia Hoi ﬂf‘)ng quan tri. Cha tich Héi
dong quan tri (hodc nguoi duwge chi tich HDQOT uy guyén) 1a Chi toa cudc hop
Pai hdi cb dong.
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Nhiém vu cua Poan chu tich:

Piéu hénh cac hoat dong ctia Pai hdi theo chuong trinh d duge Dai héi thong qua.

Huéng dn céc dai biéu va Dai hdi thao lun.

Trinh dy thao, két luan nhimg vAn @& cén thiét d Dai hoi biéu quyét.

Tra 161 nhitng vén d& do dai biéu va Pai hoi yéu cau.

Khéng can lay ¥ kién cia Dai hoi, bt cir lic ndo Poan chu tich cling c6 the tri hodn

Pai hoi dén mot thoi diém khac va tai mot dia diém khac néu nhén thay ring:

+ Hanh vi ciia nhimg ngudi ¢6 mét can tro hodc c6 kha nang can tro dién bién
c6 trat tu cuia cudc hop hoic;

+ Sy tri hodn 13 cAn thiét @& cac cong viée clia Dai hoi duge tién hanh mot
cach hop 1€.

Quyét dinh ctia Poan chi tich vé véin dé trmh tu, thu tuc hodic cac sy kién phat

sinh ngoai chwong trinh ctia Pai hdi ddng cb dong s& mang tinh phan quyét cao.



3. DPoan chu tich lam viéc theo nguyén téc tap trung dan chu, quyét dinh theo da 50,
tién hanh Pai hoi cd dong mot cach hop 1€, ¢ trit tw va phan anh duge mong
mudn cia da sb ¢ déng, dai dién c6 dong tham dy.

Diéu 5: Quyén nghia vu ciia Ban thu ky
1. Ban thu ky dai hoi gdm 01 ngudi do Doan chu tich gidi thiéu va dugc Dai hdi
théng qua bang hinh thirc gio Thé bidu quyét (Thé mau xanh).
2. Ban thu ky chiu trach nhiém trudc Poan chi tich va Dai hoi dbng cb dong vé
nhiém vu clia minh, cy thé:
— Ghi chép dﬁy du, trung thyc cic ndi dung clia Dai hdi.
— Gilp c‘ioz‘m ghﬁ tich kiém tra tu cich cb ddéng va dai dién cua cb déng du hop
(khi can thiét).
— H3 tro Poan chu tich cong bd dy thao cac vin ban, ket luén, Nghj quyét cua
Pai hoi va thong bdo cua Poan chu tich giri dén céc cb dong khi dugc yéu cau.
— Tiép nhén phiéu ding ky phat bidu ¥ kién cta c6 déng, dai dién cua cb dong.
- Tiép nhan dién mimg, thu, cac tai li¢u c6 lién quan dén Pai hoi.

Diéu 6: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich cé dong dy Dai hpi
1. Ban kiém tra tu céch cb dong cta Dai hoi gdm93 ngudi do Hoi ddng quan trj dé
ctr va Iya chon.
2. Ban kiérp tra tur cach c_f) déng nhan gidy to cb dong dén hop; phat cac tai liéu va
Phiéu biéu quyét cho c6 dong
3. Ban kiém tra tr cach cf? dong lap bién ‘bén kiém tra tu cach cb dong va bio cdo
truéec Pai hoi két qua kiém tra tu cach c6 dong.

Diéu 7: Quyén va nghia vy ciia Ban kiém phiéu
1. Ban kiém phicu gdm 03 ngudi do Poan chi tich gisi thigu va dugc Dai hoi thong
qua bang hinh thirc gio Thé biéu quyet (Thé mau Xanh).
2. Ban kiém phiéu chiu tréf:h nhiém truéc Poan chu tich va Pai hoi cd dong vé
nhiém vu ctia minh, cy thé:
— Kiém tra, gidm sat viéc bo phiéu cuia cac c¢b dong, dai dién cd dong.
— T4 chire kiém phiéu.
— Lap Bién ban kiém phiéu va cong bd truéc Pai hoi.
Giao Bién ban va toan bd sb phiéu ghi nhan biéu quyét cho Poan chu tich.

|

Diéu 8: Diéu kién tién hanh hop Dgi hji
Cude hop Dal hoi dong cb dong dugce tién hanh khi c6 s6 c6 dong dur hop dai dién it
nhit 65% tdng s6 cb phin co quyén biéu quyét theo danh séch cb dong chot ngay

07/02/2024.

Diéu 9: Phdt biéu y kién trong cujc hop Dgi hi
Cb doéng ding ky ndi dung phat bidu voi Poan chu tich qua thu ky Dai hoi, khi phat
biéu hogc tranh luén thi gio tay, chi khi dugc Doan chu tich nhat tri méi dwoc phét biéu.
M&i cd dong phat biéu khong qué 05 phit, ndi dung cin ngén gon tranh tring 1ap.
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Truong hop khong du thdi gian cho ¢ dong thao luan hodc phét biéu, cb dong dong
gop ¥ kién bang van ban va giri 1én Ban thu ky Dai héi. Khi cb dong phat bleu trir Chu
tich doan. céc co d6ng khac hojc ngudi khac tham gia Pai hdi khong 6 quyén ngit 161
phat biéu cia cb dong.

Diéu 10: Biéu quyét thong qua cic vén dé tai Pai hpi

1.

Quyén bidu quyét

Céc cb dong hodc dai dmn uy quyen cia b dong c6 quyén tham dy hop Pai hoi
ddng cb dong deu c6 quyén b:eu quyét cac vén dé thudc ndi dung biéu quyet cua
Pai hoi, mbi cb phiéu thudc quyén sé hiru twong g v6i mot quyén biéu quyét tai
Pai hoi

Biéu quyét truc tiép bing gio Thé biéu quyét (Thé mau Xanh)

Pai héi sir dung hinh thirc bidu quyét tryc tiép bing gio Thé biéu quyét dbi voi céc
ndi dung sau:

Biu Chu tich doan;

Bau Ban thu ky;

Béu ban kiém phiéu.
Céc ndi dung khac phat sinh trong qué trinh hop Dai hi can 14y ¥ kién c6 dong.
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Déi véi hmh thirc biéu quyet nay, dugc Dai hdi thuc hién 14n luot theo thir tu lay y

kién ciia céc cb déng khong ddng ¥, cd dong déng ¥, va cb dong khong co ¥ kién. Cac ndi
dung néu trén dugc thong qua khi duoc ¢d dong dai dién cho 65% ¢b phiéu c6 quyen biéu

quyét tham du hop tré 1én dong .
3. Biéu quyét thong qua hinh thirc bo phiéu
a. Phiéu biéu quyet Mbi cb dong hodc da1 dién theo uy quyen ciia cb dong dén du hop

Dal h01 dugc cap mét phiéu bleu quyet (Phleu mau tring), trong d6 ghi thong tm
vé cb déng, s6 cb phén dugc quyén biéu quyét cia cb d6ng, cac ndi dung biéu quyét
va c6 déng déu treo cuia Cong ty.

Céc ndi dung biéu quyét bang phiéu

1. Béo céo két qua hoat dong SXKD nim 2023 va ké hoach SXKD nim 2024.

2. Bio cdo két qua hoat dong cua HDQT nam 2023.

3. Béo cdo két qua hoat dong ctiia BKS ndm 2023.

4. Céc to trinh tai Dai hi.

Cach thuc ghl phleu biéu quyet Cb dong bidu quyét (dong y ¥, khéng dong ¥, khong co
¥ kién) mét van & trong Phiéu biéu quyét bang cach danh dAu chéo (X) duy nhat vao
0 twong Ung voi y kién ciia minh. Trudng hop cb dong dién sai hodc thay dbi § ¥y kién
thi khoanh tron déu (X) d3 dién sai va ky nhdy vao bén canh du (X) da dién sai.
Déng thoi danh déu chéo (X) vao 6 twong (g voi y kién ciia minh.

Phiéu bau thanh vién héi dong quan tri, Ban kiém soat: M3i cb dong hodc dai dién
theo oty quyén cua cb dong dén dw hop Dai hoi dugc cap mot Phleu bau (Ph:eu mau
Héng), theo d6 mm cb dong cb tong sb phiéu béu twong tng véi tbng s6 ¢b phan sd
hitu nhan von s thanh vién dugc biu cla H01 dong quan tri, Ban kiém soat. cb
déng c6 quyén don hét hoic mot phén téng s6 phiéu bau ctia minh cho mét hodc
mot s6 ung ctr vién. Nguoi trung clr thanh vién Hoi dong quan tri hodc Kiém soat
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vién dugc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thép, bat dau tir img cir vién

c6 sb phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

Cach thirc ghi Phiéu bu thanh vién Héi d@dng quan tri, Ban kiém soét:

- Khi ddng ¥ bau cho tng cir vién, ¢ dong viét 6 phiéu mudn bau vao ct * S6

phiéu bau” tai dong twong img véi tén img cir vién do.

- Néu khong bau cho tng cir vién nao, cd dong dién s6 “0” hodc bo tréng cot “sd
phiéu bau” tai dong twong tmg véi tén tmg cir vién do.

Cb dong/dai dién Gy quyén cuia cb déng dy hop c6 thé don phiéu bau cho mdt hodc

mdt s6 tmg cir vién.

Trudng hop cb déng trong qua trmh ghi the bau ctr bi nhdm 13n, véi diéu kién chua

bo vao hom phleu, thi duoc quyen truc tlep gdp Trudng ban kiém phiéu dé dbi lai

Thé biu cir nhim dam bao quyén loi cho c6 dong.

. Phiéu hop 16 Phiéu dugc coi 12 hop 18 khi théa man cac didu kién sau:

- La phiéu do Ban t chirc Dai hdi phat hanh dé sir dung trong ky Dai hdi thuong
nién nam 2024 cua Cong ty;

- Ghi phiéu biéu quyét, phiéu bau ding theo quy dinh tai muc c,d khoan nay.

- Khong tiy, x6a cac ndi dung in sin.

- C6 chit ky ctia c6 dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén cb dong.

- B6 phiéu dfing noi quy dinh va ding thoi gian quy dinh ciia Ban t6 chirc Dai hoi.

Phiéu khong hop 1&: Phiéu dugc coi la khéng hop 1€ khi:

- La phiéu khong do Ban 6 chirc Dai hoi phét hanh, hogic phieu do Ban t6 chirc
Pai hoi ban hanh nhung khong ding dé str dung trong ky Pai héi thuong nién
ndm 2024 cua Cong ty;

- Ghi phiéu biéu quyét, phiéu bdu khong ding theo-quy dinh tai muc c,d khoan
nay.

- Téy, x6a cac ndi dung in sin.

- Khoéng c6 chit ky ctia c6 ddng hogic ngudi dai dién theo ty quyén cb dong.

- Bo pl‘fiéu khong dung noi quy dinh hodc khong ding thdi gian quy dinh cia
Ban t6 chirc Pai hoi.

Diéu 11: Bién bin cuéc hop Pai hji cé dong

Tét ca céc ndi dung tai cudc hop Pai hi dong cé dong phai duge Ban thu ky Dai
hoi ghi vao Bién ban dai hdi. Bién ban dai hdi phai dugce doc va thong qua trude khi
bé mac dai hoi va dugc hru giir tai Cong ty. Ban thu ky dai hoi va Chu tich doan c6
nghia vu chiu trach nhi¢m v& tinh chinh x4c va df‘iy du cua Bién ban dai hoi.

Diéu 12: Trudng hop té chivc hop Pai hji dong cé dong khéng thanh

1. Truong hop cudc hop 1in thir nhit khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
biéu 8 cua Quy ché nay thi viéc triu tdp cudc hop 1an thir hai phai dugc tién hanh
trong thoi han khong qué 30 ngay ké tir ngay du kién tién hanh cudc hop 1an thir nhat.
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2. Cudc hop cua Dai hoi ddng cb dong lin thir hal duorc tién hanh kh1 c6 s6 co dong,
dai dién cb déng du hop it nhat 51% tong s6 cb phan c6 quyén biéu quyét theo
diéu 1& Cong ty quy dinh.

3, Trucmg hop cudc hop 1an thir hai khong du didu kién tién hanh theo quy dinh trén
ctia Piéu nay thi dugc tri€u tap hop lan thir ba trong thoi han 20 ngay ké tir ngay

cudc hop 1n thir hai dy klen tlen hanh. Trong trudng hop nay, cudc hop duge tién
hanh khéng phu thugc vao s6 cb dong téi du hop.

Diéu 13: Diéu khodn thi hanh

Trén day la Quy ché 1am viéc cua Pai hoi ddng cb dong thuong nién ndm 2024
cua Cong ty Cb phan In Sach Gido khoa Thanh phé HS Chi Minh. Quy ché nay
gbm 6 trang 13 didu. Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi dugce Dai hoi ddng cb
dong Cong ty bidu quyét thong qua.
Kinh trinh Dal hoi dbng cb déng Cong ty xem xét thong qua d@ viéc té chirc Dai
hoi ddng cb dong duge thyc hién thanh cong t6t dep va tudn thii theo cac quy dinh
cita phép ludt ciia Nha nuéc, Diéu 18 cua Cong ty.
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