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Tp.H6 Chi Minh, ngciryf.?thdngjz nan 2024

QUY CHE TO CHUC
DAL HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2025
CONG TY CP IN SACH GIAO KHOA THANH PHO HO CHi MINH

Piéu I: Nhitng quy dinh chung

1. Quy ché t6 chirc Dai héi dong cb dong str dung cho viée th chirc Dai hoi dng cb
déng bat thuong nam 2025 cua Céng ty C6 phéan In Sach Gido khoa Thanh phd Ho
Chi Minh (goi tit 1a “Céng ty”).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vy cua nhitng nguoi tham gia Dai
hoi, diu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

3. C6 ddng va nhitng ngudi tham gia co trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai
Quy ché nay.

Diéu 2: Piéu kién tham du hop Pai hji ciia ¢d dong

1. Theo Piéu 1é té chirc va hoat dong clia Cong ty: Cac cd dong cuia Cong ty c6 quyén
tham du truc tiép hodc Gy quyén cho dai di¢n ctia minh tham du hop Dai héi déng
cb dong bit thudng nam 2025 theo danh sach chdt ngay 10/12/2024.

2. C6 ddng c6 tén trong danh sach theo quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy ¢ quyén ty
quyén cho ngudi khac tham du Dai hoi déng cb dong.

3. Trudng hop C6 dong ca nhan la ngudi iy quyén thi phai ¢6 chi ky clia ¢6 dong do
va ngudi duoc ty quyén.

4. Trudng hop cb dong 1a td chic thi van ban uy quyén phai c¢6 chir ky Nguoi dai
dién theo phap luat hodc ngudi duoc iy quyén hop 18, déng dau cua t6 chire do va
chit ky ctia ngudi duge ty quyén.

Diéu 3: Quyén va nghia vu ciia cac ¢ dong tham duw hop Pai hoi co déng
1. Quyén cua cac c¢d dong du diéu kién khi tham dy Dai hoi
~ DPuogc biéu quyét tat ca cac van dé thude thdm quyén cua Dai hoi d'ong cb dong
theo quy dinh ctia Piéu 1¢ Cong ty va Phéap luét.

— Dugc uy quyén bang vin ban cho ngudi dai dién thay mdt minh tham du va
biéu quyét tai Dai hoi déng c6 dong. Nguoi dugc cb dong uy quyen tham du
Dai hoi khong dugce uy quyen cho nguoi khéc.

— Quyén dugc cung cip thong tin vé Pai hdi, ¢b dong co quyén duoc nhan tAt ca
cac thong tin, tai liéu vé tat ca cac ndi dung trong chuong trinh hop Dai hdi dong
cd dong.

— Quyén duoc thao ludn cac van dé trong ndi dung dai hoi, truong hop khong du thoi
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gian thao ludn, ¢6 dong c6 quyén déng gép ¥ kién bing van ban va giri 1én Ban thu
ky Dai hoi.

Trong thoi gian dién ra Pai hoi, ¢d dong, cac c¢d dong phai tudn thu theo su
hudng dan cua Poan chu tich, ung xtr vin minh, lich su, khong gdy mat trét tur
C6 dong dén Pai hoi muodn co quyén dang ky ngay, sau d6 ¢6 quyén tham gia va
biéu quy¢t ngay tai Pai hdi, nhung Chu toa khéng ¢6 trich nhiém dimg Dai hoi dé
cho ho dang ky va hiéu lyc cia cic dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh
huong.

2. Nghia vu cua cic c6 dong phd thong khi tham du Dai hoi:

Moi ¢b dong, dai dién ¢ déng khi t6i tham du hop Pai héi ¢d déng phai mang
theo giéy to tuy than (Can cudce cong din, Ho chiéu, v.v...), Gidy moi hop,
Gidy uy quyén (trong trueong hop dai dién cho cé déng) va ndp cho Ban kiém
tra tu cach c6 dong dé kiém tra tu cach cd doéng va hoan thanh cdc thu tuc dang
ky tham du Pai hoi voi Ban td chire. C8 dong hoan thanh cac thu tuc ding ky
tham du Pai hoi s& dugce phat mot bo tai lidu dai hoi.

C6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén tham du hop Pai hoi phai chap hanh
nghiém chinh quy ché lam viéc ctia Dai hdi ddng c¢b dong. Cé déng vi pham
quy ché nay thi tily theo mirc dé vi pham cu thé Poan chu tich s& xem xét va
¢¢ hinh thirc xr ly. Nghiém tuc chép hanh ndi quy tai cudc hop Pai hoi dong
cd dong, t6n trong két qua lam viéc tai Pai hoi.

Diéu 4: Quyén va nghia vu ciia Doan chii tich

Doan chu tich gdm 02 ngudi la thanh vién cia Hoi dong quan tri. Chi tich Hoi
dong quan tri (hode nguoi dwpc chi tich HDQT ity quyén) 1a Chu toa cude hop
Pai hoi ¢d dong.

L;

Nhiém vu ctia DPoan chu tich:

Piéu hanh cac hoat ddng cua Dai hdi theo chuong trinh dd duge Dai hoi thong qua.

Hudng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luén.

Trinh du thao, két ludn nhimg van dé cin thiét dé Pai hoi biéu quyét.

Tra 101 nhitng van dé do dai biéu va Pai hdi yéu cau.

Khong can léy y kién cua Pai hoi, bét cir ltic nao Poan chi tich cfing c6 thé tri hodn

Dai héi dén mot thoi diém khéc va tai mét dia diém khac néu nhan thdy ring:

+ Hanh vi ctia nhitng ngudi ¢6 mit can trd hoje c6 kha ning can trd dién bién
co trat tu cua cude hop hodc;

+ Su tri hodn la can thiét dé cac cong viéc cla Pai hoi duogc tién hanh mot
cach hop I€.

Quyét dinh ctia DPoan chu tich vé vé’u? dé trinh ty, thi tuc hodic cac sy kién phat

sinh ngoai chuong trinh cua Pai hoi dong c6 dong s& mang tinh phan quyét cao.

Doan chu tich lam viée theo nguyén tic tip trung dan chu, quyét dinh theo da sd,
tien hanh Dai hdi ¢0 dong mot cach hop I, ¢o trat tw va phan anh duge mong
muon cua da so ¢6 dong, dai dién ¢6 dong tham du.
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Diéu 5: Quyén nghia vu ciia Ban thuw ky

1.

Ban thu ky dai hoi goém 01 nguoi do Doan chu tich gidi thi¢u va duoc Pai hoi

thong qua bang hinh thie gio Thé biéu quyét (Thé mau xanh).

Ban thu ky chiu trach n}}iém truée Poan chu tich va Pai hi dong c¢6 dong vé

nhiém vu ctia minh, cu thé:

— Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung ctia Dai hoi.

- Giup Eioéln t;hfl tich kiém tra tu céch ¢ dong va dai di¢n cua cb dong du hop
(khi can thiét).

— Hb tro Poan chu tich cong bd du théo céc vin ban, wkét ludn, Nghi quyét gﬁa
Dai hoi va thong bao ctia Poan chu tich giri dén cac ¢6 dong khi dugce yéu cau.

— Tiép nhén phiéu ding ky phat biéu y kién ctia ¢b déng, dai dién cua c6 dong.

— Tiép nhan dién mung, thu, cac tai liéu c6 lién quan dén Pai hoi.

Diéu 6: Quyén va nghia vu ciia Ban kiem tra tiw cdach co dong duw Dai hji

I

Ban kiém tra tu cich ¢6 dong cta Pai hoi gom 03 nguoi do Hoi dong quan tri dé
cu va lua chon.

Ban kiém tra tu cach ¢ dong nhan gidy to c6 dong dén hop; phat cac tai liéu va
Phiéu bi¢u quyét cho co dong

Ban kiém tra tu cach c6 dong lap bién ban kiém tra tu cach ¢d dong va bdo céo
trude Dai hoi két qua kiém tra tu céch ¢d dong.

Diéu 7: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1.

Ban kiém phiéu gém 03 ngudi do Poan chu tich gidi thi¢u va duge Pai hdi thong
qua bang hinh thirc gio The biéu quyct (Thé mau Xanh).

Ban kiém phiéu chiu trach nhiém trudc Poan chu tich va Dai hoi ¢6 dong vé
nhiém vu cua minh, cu thé:

Kiém tra, gidm sat viée bo phicu cia cac cd dong, dai dién co dong.

T4 chie kiém phiéu.
— Lap Bién ban kiém phiéu va cong bd trudc Dai héi.
Giao Bién ban va toan b s6 phiéu ghi nhén biéu quyét cho Doan chi tich.

Diéu 8: Diéu kién tien hanh hop Dai hoi

Cuéc hop Pai hoi dong c6 dong duge tién hanh khi cé s6 ¢b dong du hop dai dién it
nhat 65% tong s6 c¢o phan cé quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong chdt ngay
10/12/2024.

Diéu 9: Phit biéu  kién trong cuc hop Dai hji

Cd déng ding ky ndi dung phat biéu vai Poan chu tich qua thu ky Pai héi, khi phat
biéu hoéc tranh luan thi gio tay, chi khi dugc Poan chu tich nhét tri mai duoe phat biéu.
Mbi cb dong phat bicu khong qua 05 phut, ndi dung can ngéin gon tranh trung lap.
Truomg hop khong du thoi gian cho ¢6 dong thao luin hodc phat biéu, co dong dong
gop y kién bang van ban va gtri [én Ban thu ky Dai héi. Khi c6 dong phét bleu trir Chu
tich doan, cac c6 dong khac hodc nguoi khac tham gia Pai hoi khong c6 quyén ngit 1o



phat biéu ctia c6 déng,

Diéu 10: Biéu quyét théng qua cdc vin dé tai Pai hji

L

Quyén biéu quyét

Cac cb dong hodc dai dién ty quyén cta c¢d dong ¢ quyén tham du hop Dai hoi
ddng cb déng déu co quyén bidu quyét cac van dé thude ndi dung bicu quyét clia
Dai hoi, mdi c¢d phiéu thude quyén so hitu tuong g véi mot quyén biéu quyét tai
bai hoi.

Biéu quyét truc tiép bing gio Thé biéu quyét (Thé mau Xanh)

Dai hoi str dung hinh thire biéu quyét truc tiép bing gio Thé biéu quyét ddi voi cac
ndi dung sau:

Bau Chu tich doan;

Béu Ban thu ky;

Bau ban kiém phiéu.

C4c noi dung khac phat sinh trong qua trinh hop Pai héi can lay ¥ kién c6 dong.

Déi voi hmh thirc biéu quyét nay, dugc Pai hdi thuc hién 1an luot theo thir tu ldy ¥

kién cua cac ¢ dong khong dong v, cb dong ddng v, va co déng khong c6 v kién. Cac noi
dung néu trén dugc thong qua khi dugc cd dong dai dién cho 65% cd phiéu co quyén bicu
quyét tham dy hop trg 1én dong y.

3.
a.

Biéu quyét thong qua hinh thirc b6 phiéu

Phiéu biéu quyet Mbdi ¢ dong hogc dai dién theo Uy quyen ctia ¢b dong dén du hop
Bal h01 duoc cap mot phiéu bleu quyct (Phteu mau triing), trong do ghi thong tln
vé cb dong, s ¢d phan duge quyén bicu quyét cla ¢b déng, cic ndi dung biéu quyét
va c6 dong déau treo ctia Cong ty.

Céc ndi dung biéu quyét bang phiéu

- Thong qua ban hanh Diéu 1é stra doi, bd sung ctia Cong ty.

- Théng qua stra ddi, bo sung Nganh nghé kinh doanh ctia Céng ty.

- Théng qua bao céo cac ndi dung vé Vén Diéu I¢, hd so dang ky doanh nghiép
thay déi lan ther 1 ngay 10/07/2007, tinh trang cac Gidy chung nhan ding ky
doanh nghiép/Gidy xac nhan vé viéc thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép ctia
Céng ty béo sira dbi bd sung Piéu 1é Cong ty.

- Thong qua diéu chinh Vén Diéu 1é Cong ty bang vai von thuc 1a 12.869.840.000
dong (Mudi hai ty tdm trdm sdu muoi chin triéu tam trim bén muoi nghin dong).

- Mi&n nhiém chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri nhiém ky 2024 — 2028 déi voi
ong Lé Phi Long theo nguyén vong cd nhan.

- Mién nhiém chuc vu thanh vién Ban Kiém sodt nhiém ky 2024 — 2028 dbi voi Ba
V& Thi Kim Anh theo nguyén vong ca nhén.

- Mién nhiém chirc vu thanh vién Ban Kiém soat nhiém ky 2024 — 2028 dbi vai Ba
Huynh Tran Thiy Anh theo nguyén vong cé nhan.

- Bau b6 sung thanh vién HPQT, Ban Kiém soat nhiém ky 2024 — 2028.

Céach thue ghl phleu biéu quyet Co dong bidu quyét (dong y ) khéng dong ¥, khong co
y kién) mét van dé trong Phiéu biéu quyét bang cach danh diu chéo (X) duy nhét vao
o tuong tmg voi ¥ kién ctia minh. Trudomg hop cd dong dién sai hoic thay déi y kién
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thi khoanh tron du (X) da dien sai va ky nhdy vio bén canh déu (X) da dién sai.

DPong thoi danh dau chéo (X) vao 6 tuwong ung voi y kién cia minh.

d. Phiéu béu thanh v1en hoi dong quan tri, Ban kiém sodt: MGi ¢b dong hodc dai dién
theo iy quyén cua o dong dén dLr hop Dai héi duoc cdp mot Phiéu bau (Plueu mau
Hoéng), theo do m01 ¢b déng co tong sb phiéu bau trong {tng voi tong s6 ¢o phén s&
hitu nhan voi sb thanh vién dugc bau cia H01 dong quan tri, Ban kiém sodt. Co
dong co quyén ddn hét hoic mét phin tong s6 phiéu bau ctia minh cho mét hodc
maét sé tmg cir vién. Ngum trung cu thanh vién H01 dong quan tri hodc Kiém sodt
vién dugc xac dinh theo s6 phleu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir img ct vién
c6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Piéu 1& cong ty.
Céach thitc ghi Phiu bdu thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat:

- Khi d?)ng y bau cho tmg ctr vién, cb dong viét sb phiéu mudn bau vao cdt * S6

phiéu bau™ tai dong tuong tmg vai tén mg cur vién do.

- N{éu k‘héng bau cho tng cir vién nio, co dong dién s& “0” hodc bo tréng cot “sb

phi€u bau” tai dong tuong mg véi tén tmg ctr vién do.

Cd dépg/dai dién ty quyén ctia ¢b dong du hop c6 thé dén phiéu bau cho mot hodc

mot sO ing cur vién.

Trudng hop co dong trong qua trmh ghi thé bau ctr bi nham 14n, véi diéu kién chua

bo vao hom phleu thi duge quyen truc tlep gip Truong ban kiém phiéu dé dbi lai

Theé biu cir nhim dam bao quyén lgi cho c6 dong.

e. Phiéu hop 1é: Phiéu duoc coi la hop 1€ khi thoa mén cac didu kién sau:

- La phiéu do Ban o chirc Dai hoi phat hanh dé sir dung trong ky Dai hoi bét
thuong ndm 2025 cua Cong ty;

- Ghi phiéu biéu quyét, phiéu bau dung theo quy dinh tai muc ¢,d khoan nay.

- Khong tdy, x6a cac ndi dung in sén.

- C6 chit ky ciia c6 dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén co dong.

- Bo phiéu ding noi quy dinh va dung thai gian quy dinh ctia Ban t6 chirc Dai hi.

f. Phiéu khong hop 1&: Phiéu duge coi 1a khong hop 18 khi:

- La phiéu khéng do Ban tb chirc Dai hoi phat hanh, hodc phiéu do Ban t6 chtc
Pai hoi ban hanh nhung khéng dung dé s dung trong ky Dai hoi bat thuong
nam 2025 cua Cong ty;

- Ghi phiéu biéu quyét, phiéu bau khong ding theo quy dinh tai diém ¢ va diém
d khodn nay.

- Tay, x6a céc ndi dung in san.

_ Khéng c6 chit ky ctia ¢6 dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén cb dong.

- Bo plr}iéu khéng ding noi quy dinh hodc khong dung thoi gian quy dinh cua
Ban t0 churc Pai hdi.

Diéu 11: Bién bin cuéc hop Dai hpi cé dong
Tét ca cac ndi dung tai cude hop Pai hoi dong ¢b d6ng phai duge Ban thu ky Dai
héi ghi vao Bién ban dai héi. Bién ban dai hoi phai dugc doc va thong qua trude khi
bé mac dai hdi va duge luu giit tai Cong ty. Ban thu ky dai héi va Chu tich doan ¢o
nghia vu chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac va diy d ctia Bién ban dai hoi.
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Diéu 12: Trweong hop té chive hop Pai hi dong 8 dong khong thanh

1. Trudng hop cude hop lan thir nhét khong @t diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Piéu 8 clia Quy ché nay thi viéc triéu tip cudc hop 14n thir hai phai dugc tién hanh
trong thoi han khéng qué 30 ngay ké tir ngay du kién tién hanh cudc hop lan thir nhét.

2. Cuéc hop clia Pai hdi dbng cb dong 1an thi hai duoc tién hanh khi ¢6 s ¢ dong,
dai dién cb déng du hop it nht 51% tdng sé cd phin c6 quyén bidu quyét theo
diéu 1é Céng ty quy dinh.

3. Trudng hop cudc hop lan thir hai khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh trén
ctia Piéu nay thi duoc tridu tp hop l4n thi ba trong thdi han 20 ngay ké tir ngay
cude hop 1an thir hai dy kién tién hanh. Trong trudng hop nay, cude hop dugc tién
hanh khéng phu thudc vao sé cb dong tai du hop.

Diéu 13: Diéu khodn thi hanh

1. Trén day 1a Quy ché lam viéc ctia Pai hoi d6ng cb ddng bat thuomg nim 2025 ctia
Céng ty C8 phén In Sach Gido khoa Thanh phé Hd Chi Minh. Quy ché nay gdm 6
trang 13 Pidu. Quy ché nay cé hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi déng cb dong
Cbng ty biéu quyét thong qua.

2. Kinh trinh Pai hoi ddng cb dong Cong ty xem xét thong qua d& viée td chirc Dai
hoi déng cd déng duge thuc hién thanh cdng t6t dep va tudn thi theo céc quy dinh
ctia phap luit ctia Nha nudce, Piéu 18 ciia Cong ty.
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